Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, karty
motorowerowej i duplikatow swiadectwa szkolnego
w Zespole Szkot Sidstr Salezjanek w Ostrowie Wielkopolskim

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych, (Dz.U. 2010 nr 97, poz. 624).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 nr 225, poz. 1635 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2005 nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.).

w

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ z pisemnym
whnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat
zgodnie z zatgcznikiem nr1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie) oraz opfate

skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zi.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

Il. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej lub motorowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej lub motorowerowej rodzice ucznia mogg wystgpic
z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej lub motorowerowej z

podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.
2. Do wniosku nalezy dotgczyé podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera sie opfaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



lll. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié z
pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do procedury —
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

4. Odbidr duplikatu swiadectwa nastepuje w sekretariacie szkoty po okazaniu dowodu osobistego lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é. W przypadku przesytania duplikatu poczta
doreczenie nastepuje listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 14 dni.

IV. Powyisze optaty nalezy wnosic na konto.

Bank Zachodni WBK S.A. Oddzial OSTROW WLKP.
46 1090 1160 0000 0000 1602 6675 tytutem: wptata za duplikat...................

Procedura obowiazuje od dnia 01.09.2012 r.



Zalacznik Nr 1

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ/
KARTY ROWEROWEJ / MOTOROWEROWEJ"

Dane wnioskodawcy
Imig¢ i nazwisko rodzica/opiekuna PrawnegO™........c.oivuiiiiiiiiiiiieie e

Adres zamieSzZKania/KOd. POCZE/........cuiiiiiieie ettt e e e et este e b e snaesreeneennee e

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej /karty rowerowej/motorowerowej* dla mojego
dziecka:

Imig 1 NAZWISKO UCZNIA. ... .oititiit i klasa .......coceveviininennn.
Data urodzenia .............ooeiiiiiiiiiiiiiiinn, PESEL ..o
Adres zamieszKania /KO, POCZE/ ...,

Oryginat dokumentu zostat ( nalezy poda¢ okolicznos$ci utraty dokumentu)

Oplata za wydanie duplikatu legitymacji w wysoko$ci 9 zl zostata wplacona na rachunek bankowy Zespolu Szkot Siostr
Salezjanek w Ostrowie Wielkopolskim, numer konta:

46 1090 1160 0000 0000 1602 6675 tytutem: wptata za duplikat...............

OSWIADCZENIE

Oséwiadczam, Zze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos$¢ karna za po$wiadczenie nieprawdy.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginalu zobowigzuje¢ si¢ do zwrocenia go Zespotowi Szkoét Siostr Salezjanek w Ostrowie
Wielkopolskim.

................................................ .20 .1
(miejscowos¢, data) (czytelny podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

o dowdd wptlaty

o 1 fotografia

o legitymacja/karta rowerowa* zniszczona (dotyczy/nie dotyczy)

*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Dane wnioskodawcy

Imig¢ i nazwisko rodzica/opiekuna PrawnegO™........c.oiouiiiiiiiiieiiei e
Adres zamieszkania: kod: ............c..ceveee. INIEJSCOWOSC: .vverrereeriesiiesieete st e steete st e st e e saesreesteesteeaesreesreeneanes
UNICA: o el
Prosz¢ o wydanie duplikatu SWIAdeCtWa ...........c.ociiiiiiiiii
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANEGO PIZEZ ...ttt ettt bbb bbbt et b bbb e Wi, roku.
(nazwa szkoty)
W/w §wiadectwo zostalo Wystawione dla ...........coooiieiiiiiiiiiie e
(nazwisko i imiona)
urodzon........... ANHA e e FOKU W ettt ettt e e sbaen e ,
WOJEWOAZEWO ..o .

Oryginat $wiadectwa zostat (poda¢ okolicznosci utraty dokumentu)

Optata za wydanie duplikatu §wiadectwa w wysokosci 26 zl zostala wplacona na rachunek bankowy Zespotu Szko6t Siostr
Salezjanek w Ostrowie Wielkopolskim, numer konta:

46 1090 1160 0000 0000 1602 6675 tytutem: wptata za duplikat...............

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis wnioskodawcy)

Zakaczniki:
o dowdd wplaty



